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Inledning 

Syfte 

Historik 

Grundläggande inställning 



NTK skall verka för att 
• inom allt mottagningsarbete markera NTK:s inställning till alkohol och droger 

• alla festarrangörer och mottagningsansvariga vid NTK ska erhålla relevanta och tillräckliga 
kunskaper om alkoholens och drogers skadeverkningar 

• en fortlöpande diskussion kring alkohol- och drogfrågor ska föras mellan alla festarrangörer 
inom NTK 

NTK accepterar inte 
• umgängesformer där alltför kraftig berusning förekommer 

• umgängesformer där överdriven alkoholkonsumtion sätts i centrum 

• umgängesformer där icke medicinskt bruk av droger förekommer 

• några former av tvång eller hets att dricka alkoholdryck eller att bruka narkotika 

https://www.umu.se/globalassets/fristaende-webbar/regelverk/personal-lika-villkor-och-arbetsmiljo/149---alkohol-och-drog-handlaggningsordning-fs-1.1-1117-18-2019.pdf
https://www.umu.se/globalassets/fristaende-webbar/regelverk/personal-lika-villkor-och-arbetsmiljo/149---alkohol-och-drog-handlaggningsordning-fs-1.1-1117-18-2019.pdf


Syfte 

Historik 



 



• finnas tillgängliga för deras medlemmar 

• det alltid skall, i största möjliga mån, finns någon från kårstyrelsen på plats under kontorets 

öppettider (8:30-16:00) 

• de åtta dagars ledighet som kårstyrelsen har utöver juli månads ledighet främst tas ut under 

mellandagarna vid jul och nyår 

• att friskvårdstimmen missbrukas 

• att alkohol intas under arbetstid 

• att felaktig tid rapporteras in 

  



Bilpolicy 

 
Inledning 
Kårbilen är införskaffad i syftet att underlätta NTK:s verksamhet. Bilen skall primärt 
användas till kårärenden, med kårärenden menas ärenden till gagn för kåren centralt, 
sektioner, kårföreningar eller de övriga verksamheterna. 
 

Historik 
Bilpolicyn fastställdes första gången av kårstyrelsen den 24 november 2014, samt 
infördes i kårens policysamling den 8 maj 2015. Senaste revidering skedde 27 
juni 2019. 
 

Bokning 
Bokning av kårbilen sker via NTK:s kanslist. I bokningen skall det stå vem (med 
förtydligat förening/sektion/ärende) som skall köra bilen kontaktuppgifter till denna 
samt vilka tider bilen ska användas. 
 
En extranyckel finns till kårhuschefens och kårhuskockens förfogande där de har ensam 
nyttjanderätt. Om en kvällschef anmäler till kårhuschefen att hen behöver ha 
möjligheten att nyttja bilen under arbetstid behöver en förfrågan göras till 
kårhuschefen. Vid godkännande måste kvällschefen skrivit på en nyckelhämtningslapp 
vid kansliet för att få ut extranykeln samt lämna in lappen med nykeln i Origos 
kassaskåp vid arbetets slut. Det är endast kvällschefen som får köra bilen vid lån av 
kårhuschefens extranyckel. 
 
Ansvaret ligger på kårhuschefen vid all körning av bilen då extranyckeln används. 
Kårhuschefen måste efter utlåning av nyckel till kvällschef besikta bilen efter skador. 
Vid skador meddela detta till bilansvarige. Vid skadefri bil skriva på den inlämnade 
nyckelhämtningslappen i kassaskåpet samt ta med den till kansliet vid tillfälle. Nyckeln 
ska förvaras så att enbart kårhuschefen och kårhuskocken har tillgång till den. 
 
 

Tider 
Kårbilen får ej bokas in helgdagar eller under vardagar mellan 10:30-13:00. I särskilda 
fall kan detta tillåtas av någon från kårens presidium. Kan ej bokas i mer än fem timmar 
i sträck dock längst till kl 17.00. 
 

Tveksamma ärenden 
Vid tveksamma ärenden tar någon från kårens presidium beslut kring bokningen. 
 
 



Bilnyckel 
När bilnyckeln skall lämnas ut signeras blanketten ”Utkvittering av bilnyckel” av 
föraren och den som lämnar ut bilnyckeln. Vid återlämning signeras blanketten 
återigen av bägge personerna. Bilnyckeln går endast att hämta ut och återlämnas vid 
NTK´s kansli vardagar kl 8.00 till 17.00. 
 
 

Nyttjanderätt 
Alla medlemmar i NTK som har giltigt körkort har rätt att använda bilen i dess syfte. Då 
bilen finns för att underlätta arbetet kring kårens verksamhet finns det följande 
priolista: 

1. Kårpersonal m.fl. 
(Kårstyrelsen, arvoderad personal, anställd personal samt Uniadens projektledare.) 

 

2. Origos personal 

 

3. Övriga medlemmar 

 

Körjournal 
Körjournal skall föras vid varje användning av kårbilen. Journalen finns i bilen och 
föraren ansvarar för att det sker enligt instruktionerna i journalen. 
 

Debitering 
Ekonomiansvarig för NTK tillser att nyttjaren debiteras. En milkostnad om trettio (30) 
kronor debiteras nyttjaren. Ostädad bil debiteras med tvåhundrafemtio (250) sek. 
Ytterrliggare tvåhundrafemtio (250) sek tillkommer vid utebliven körjournal. 
 

Ansvar 
 
Skador på bilen 
Körning sker på egen risk, eventuella självrisker debiteras föraren. Undantag gäller 
skador som inte är relaterade till föraren, såsom stenskott och liknande. Eventuell tvist 
löses med beslut från kårstyrelsen. 
 

Övriga oförutsedda kostnader 
Böter och övriga oförutsedda kostnader orsakade av föraren, betalas alltid av föraren 
personligen. Eventuell tvist löses med beslut från kårstyrelsen. 
 

 



NTK:s ställningstagande 
 
NTK verkar för att 
 

• Så stor miljöhänsyn som möjligt tas när bilen används 

• Användaren är förstående i sitt ansvar kring bilen 

• Körjournalen används 

 

NTK accepterar inte 

 
• Att bilen lämnas tillbaka i ostädat skick 

• Att föraren kör vårdslöst eller i påverkat tillstånd 

• Att kårbilen används utöver dess syften 

 
Kontakta bilansvarige för frågor och funderingar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. Inledning 

 

2. Utlåning av systemkamera  

3. Publicering och hantering av bilder 
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4. NTK:s ställningstagande 

• 

• 



Inledning 

Syfte 

NTKs ställningstagande 

1. Till dig som student: Du har alltid rätt att, via kårexpeditionen, få reda på vilka uppgifter vi har 
lagrade rörande dig och du har också rätt att få uppgifterna utlämnade till dig som person eller 
rättade om det skulle finans felaktigheter. 

https://www.datainspektionen.se/vagledningar/for-dig-som-privatperson/klagomal-och-tips/
https://www.datainspektionen.se/vagledningar/for-dig-som-privatperson/klagomal-och-tips/


2. Internt inom organisationen: När personuppgifter lämnas internt till en av kårens föreningar, 
förtroendevalda eller tjänstemän, så lämnas endast de uppgifter som är nödvändiga för 
ändamålet, t.ex. om kontroll ska göras av vilka som är medlemmar, för statistiska ändamål, 
nyhetsbrevutskick till medlemmar eller för att nå en studentgrupp för ett visst syfte. En 
bedömning görs från fall till fall vilka uppgifter som ska lämnas ut och antalet uppgifter som 
lämnas ska minimeras för att ge dig ett starkt skydd. 

3. Till externa system kopplade till medlemskap: NTK använder sig av ett medlemsregister med 
hög säkerhet från Montania System AB som lever upp till gällande lagstiftning. Vi lämnar även 
uppgifter till Mecenat och Studentkortet då dessa är ombud för studentkåren i utfärdande av 
medlemskort. Dessutom levererar vi uppgifter veckovis till universitetets medgivandetjänst där 
du som student kan medge att vissa företag får kontrollera huruvida du är student och i vissa 
fall även medlem. 

4. Till samarbetspartners: Som medlem godkänner du att vi lämnar ut uppgifter till våra 
samarbetspartners. Däremot så får vi endast lämna de uppgifter som är till för ändamålet för 
vårt samarbete. Den som ej tecknat medlemskap kommer aldrig få sina uppgifter utlämnande 
till samarbetspartners. 
 

1. Gallring av uppgifter efter att de ej längre fyller ett ändamål: Vi kommer aldrig lagra dina 
personuppgifter längre än för det ändamål de har samlats in. Denna tidsperiod varierar 
beroende på ändamål: 

• Dina personuppgifter som student och medlem gallras inom ett par år efter att du slutat 
studera. 

• Om du har varit i kontakt med ett av våra studentombud och i efterhand vill att de uppgifter du 
lämnat ska raderas så respekterar vi det beslutet och agerar enligt ditt önskemål. 

• Personuppgifter över förtroendevalda kommer sparas över en längre period då de är 
nödvändiga för utfärdandet av intyg och statistiskt underlag. Du har däremot rätt att få dina 
uppgifter raderade om du så begär. 

• I det fall att en student avlider så gallrar vi information om denna person omedelbart efter att 
vi fått information om det som hänt. 



2. Anonymisering av dina uppgifter: 

• Om du har skyddad identitet så säkrar vi behandlingen av dina personuppgifter i alla led. Vi 
skickar inte ut dina uppgifter till samarbetsparters och har upparbetade rutiner i 
medlemsregistret för att du ska känna dig säker. 

• Då du kontaktar studentkåren om att du upplever att du blivit felaktigt behandlad och vill vara 
anonym mot universitetet, en annan myndighet eller privat aktör så är det något vi ska sträva 
efter att tillgodose fullt ut. 
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Målgrupp 

Kårens målgrupper 
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Prioriterade målgrupper 

Anpassning till målgruppen 

Extern kommunikation 

Kanaler 



Krishantering 

NTK:s ställningstagande 

NTK skall verka för att 
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Grundläggande inställning 
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NTK accepterar inte 
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NTK:s ställningstagande 

Utbildning 
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Inköp 
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Avfall 
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Resurser 
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Transporter 
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NTK accepterar inte 
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Inledning 

 

 

Spex och gyckel 

Varning 

 

Priser 



NTK:s ställningstagande 
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Inledning 

Ansökan 

NTK:s ställningstagande 
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Bakgrund 

Budget 

 

Beslutsförslag 

❑ 

❑ 

 



Kontaktperson/utbetalning notis   

 


