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Inledning 
Detta är en samling av Umeå naturvetar- och teknologkårs, NTK:s, policydokument. Dessa 
dokument redogör för NTK:s åsikter gällande sin interna verksamhet. Policydokumenten fastställs 
av fullmäktige och sammanförs sedan till en samling för att underlätta sökandet i kårens 
styrdokument samt minska på antal dokument. 

Innehåll 
Denna policysamling innehåller följande delar: 

 Alkohol- och drogpolicy 
 Arbetstidspolicy 
 Bilpolicy 
 Fotopolicy 
 GDPR-Policy 
 Kommunikationspolicy 
 Likabehandlingspolicy 
 Miljöpolicy 
 Mottagningspolicy 
 Sittningspolicy 
 Äskningspolicy 

Överträdelser 
Alla överträdelser mot NTK:s policydokument skall utredas av kårstyrelsen, som sedan kan besluta 
om sanktioner mot berörda parter. Vid stora överträdelser mot kårens policydokument skall 
fullmäktige informeras om överträdelsen. 

Revision 
Kårstyrelsen skall årligen se över kårens policydokument, detta för att hålla policydokumenten 
levande och uppdaterade samt tillse att dokumenten inte faller i glömska. 
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NTK skall verka för att 

• 

• 

• 

NTK accepterar inte 

• 

• 

• 

• 

https://www.umu.se/globalassets/fristaende-webbar/regelverk/personal-lika-villkor-och-arbetsmiljo/149---alkohol-och-drog-handlaggningsordning-fs-1.1-1117-18-2019.pdf
https://www.umu.se/globalassets/fristaende-webbar/regelverk/personal-lika-villkor-och-arbetsmiljo/149---alkohol-och-drog-handlaggningsordning-fs-1.1-1117-18-2019.pdf


Syfte 

Historik 



• finnas tillgängliga för deras medlemmar 

• det alltid skall, i största möjliga mån, finns någon från kårstyrelsen på plats under kontorets 

öppettider (8:30-16:00) 

• de åtta dagars ledighet som kårstyrelsen har utöver juli månads ledighet främst tas ut under 

mellandagarna vid jul och nyår 

• att friskvårdstimmen missbrukas 

• att alkohol intas under arbetstid 

• att felaktig tid rapporteras in 
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Bilnyckel 

Nyttjanderätt 

1. Kårpersonal m.fl. 

2. Origos personal 

3. Övriga medlemmar 

Körjournal 

Debitering 

Ansvar 

Skador på bilen 

Övriga oförutsedda kostnader 
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NTK:s ställningstagande 

NTK verkar för att 

• 

• 

• 

NTK accepterar inte 

• 

• 

• 
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Fotopolicy 

1. Inledning 
Medlemmar inom Umeå naturvetar- och teknologkår (nedan kallad Kåren) har möjlighet att låna 
Kårens systemkamera för att ta foton under event, sektioners tillställningar och dylikt. Foton som är 
tagna med denna kamera och under, av Kåren styrda, event skall märkas upp enligt följande. 

1.1 Syfte 
En fotopolicy finns för att all publicering av bilder under Kåren ska följa samma mall för 
igenkänningsfaktorn.  

2. Utlåning av systemkamera  
Samtliga medlemmar har rätt att låna Kårens kamera för att fotografera vid tillställningar och 
evenemang. Med evenemang menas alla tillställningar där någon person är ansvarig för 
tillställningen. Kåren tillåter användning av kameran vid alla sorters tillställninar. Personen som 
skriver under vid utlåning av kameran är direkt ansvarig för det som kvitterats ut.. Bokning av 
kameran sker via kansliet. Kommunikationsenheten och Fotomästeriet har förtur till kameran om 
detta går att grunda med arbetsrelaterade event.  
 
För att kvittera ut kameran krävs en underskrift vid utlåningen och en underskrift vid återlämning 
på att samtliga tillbehör befinner sig på rätt plats och kameran lämnas åter i det skick den befann sig 
i vid utlåningstillfället. Se bilaga. 
 

2.1 Hantering och ersättning 
Om något som kvitterats ut skadas, inte återlämnas i samma skick som vid utkvittering eller saknas 
är personen som kvitterat ut kameran ersättningsskyldig. 

3. Publicering och hantering av bilder 
Publicering av bilder för Kåren på Kårens kanaler och bilder som är tagna med Kårens kamera skall 
vara enligt följande. 

3.1 Logotyp och photocredit 
Rätt logotyp för rätt kanal. Publiceras bilden på Kårens kanaler (alla utom Origos facebooksida) så 
skall Kårens logotyp användas och placeras enligt bild 3.1. Om photocredit saknas så faller alltid 
photocredit på "NTK". 
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Bild 3.1: Placering av logotyp, antingen höger- eller vänsterställd 

 
För Origos facebooksida gäller samma som för bild 3.1, fast Kårhuset origos logotyp (bild 3.2). 
Photocredit skall finnas vid publicering av bilder tagna med Kårens kamera. 
 

 
Bild 3.1: Kårhuset origos logotyp 

 
För sektionernas kanaler gäller samma, fast respektive sektions logotyp. 
 

3.2 Kårens kanaler 
• Instagram instagram.com/ntk_umu 
• Twitter twitter.com/ntkumu 
• Kårens facebooksida facebook.com/ntkumea 
• Origos facebooksida facebook.com/karhusetorigo 
• Sektionernas facebooksidor 
• Hemsidan http://www.ntk.umu.se 
• Sektionernas hemsidor 
• Sektionernas instagramkonton 
• Medlemsutskick (nyhetsbrev o.dyl.) 
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3.3 Rättigheter 
Kåren äger rätten att använda samtliga bilder tagna med Kårens kamera. Dessa bilder publiceras 
enligt kapitel 3.1-3.2. 
 

4. NTK:s ställningstagande 

NTK accepterar inte 
• att kameran används till något annat än ändamålet 
• att användandet av kameran och publicering strider mot någon av Kårens existerande 

policys 
 

Kontakta Kommunikationsenhetens ordförande för frågor och funderingar. 
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https://www.datainspektionen.se/vagledningar/for-dig-som-privatperson/klagomal-och-tips/
https://www.datainspektionen.se/vagledningar/for-dig-som-privatperson/klagomal-och-tips/
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• 

• 

• 
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• 

• 



Syfte 

Historik 

Kårens målgrupper 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Prioriterade målgrupper 

Anpassning till målgruppen 

Extern kommunikation 

Kanaler 



NTK skall verka för att 

 

 

 

 

 

 





Grundläggande inställning 

• 

• 

• 

• 

• 

• 



 

NTK accepterar inte 

• 

• 

• 

• 



Syfte 

Historik 

Utbildning 

 

Inköp 

 

 



 

Avfall 

 

Resurser 

 

 

Transporter 

 

 

 
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• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 



Inledning 

 

 

Spex och gyckel 

Varning 

 

Priser 



NTK:s ställningstagande 

 

  

  

 

 

 

 

 

 



Inledning 

Ansökan 

NTK:s ställningstagande 

• 

• 



• 

• 

• 

• 

 



❑ 

❑ 



 

Kontaktperson/utbetalning notis   

 


