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Ledamotens ansvar och verktyg

Ansvar

I NTK:s fullmiktige sitter varje ledamot pa sin sektions mandat men representerar sig sjilv och sin
egen asikt. Detta till trots att man dr vald utav en viss sektion som man anses vara representant for.
Vi uppmuntrar dock starkt alla ledamoter att diskutera med 6vriga sektionsmedlemmar for att fa in
sa manga perspektiv som mojligt.

For att fullmiktige skall kunna fatta sia bra beslut som mojligt dr det viktigt att varje ledamot
forbereder sig pa ett bra sitt infér varje sammantride. Detta kan goras genom att lisa igenom
handlingarna till métet i god tid, att diskutera igenom de fragor som skall behandlas med andra, bade
fullmiktige ledaméter och 6vriga medlemmar.

Uppkommer det fragor eller dylikt kring de drenden som skall behandlas av fullmaiktige finns det
mojligheter f6r den enskilda ledamoten att redan innan métet stilla dessa och pa sa sitt ge alla battre
mojlighet att bilda sig en uppfattning om drendet och vad som ir lampligaste riktningen f6r NTK att
ta i den fragan.

Alla medlemmar har dven méjlighet att inkomma med egna motioner (forslag till beslut). Detta kan
vara dandringsforslag till en specifik friga, eller ett helt nytt forslag som inte har behandlats tidigare.
Det dr dock viktigt att dessa forslag dr val motiverade.

For att ssmmantridena skall ga sd smidigt som méjligt dr det viktigt att samtliga ledaméter kommer
vil forberedda till dem och har skapat sig en motiverad asikt om samtliga drenden som behandlas.

Verktyg

For att fatta korrekta beslut maste man se till att ha koll pa vad det dr man fattar beslut om. For att
gora detta giller det att man inférskaffas sig kunskap inom de omraden som man skall fatta beslut
om, eller ser till att fa det tillrickligt bra férklarat av sig av dem som bereder drendet. For att ha bra
koll giller det att ha koll pa kdrens styrdokument, fullmaktiges tidigare beslut, beslutsunderlag och
annat som kan berora drendet.

For att forenkla for ledamotens och fullmiktiges beslut finns det ett antal verktyg som kan anvindas
for att tillse att de bésta besluten fattas. Det finns olika verktyg f6r olika situationer, en del anvinds
infor sammantridet och andra under sammantridet.
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Infor motet

De verktyg som ledamoten har att tillga infor arbetet 1 fullmaktige beskrivs har nedan. Beskrivningen
innefattar vad verktygen innebidr, nir de anvinds och dven hur de anvinds. I vissa av fallen
exemplifieras 4ven anvindandet.

De verktyg som gis igenom ir foljande:

— Motioner/Féljdmotioner
— Interpellation/Enkelfraga
— Proposition

—  PreFUM

Motioner/Foljdmotioner

En motion ir ett formellt forslag till fullmiktige som foreslar fullmaktige att besluta om nagot. Alla
karens medlemmar har méjlighet att skicka in motioner till fullmiktige.

Om en motion skall behandlas pa ett sammantride skall den i firdig form ha inkommit till
fullmaktiges presidium senast 11 dagar fore sammantridet. Om man behéver hjilp med motionen
kan man vinda sig till presidiet, men maste da vara ute i god tid fore deadline.

For att en motion skall kunna behandlas sa effektivt som mdijligt dr det viktigt att det medfoljer ett
vilformulerat beslutsunderlag, dir beslutsforslaget dr genomarbetat. Beslutsunderlaget bor beskriva
vad beslutet innebidr, vilka det beror, varfor det dr lampligt att fatta just det beslutet, vad det far for
konsekvenser och vilken tidsram det har.

Foljdmotioner foljer samma princip som motioner, men i en féljdmotion kan man inte ta upp en helt
ny friga utan endast nya beslutsforslag till den aktuella motionen/propositionen. Aven foljdmotioner
ska vara vilmotiverade.

Foljdmotioner skall vara fullmiktiges presidium till handa senast 3 dagar fére sammantridet.
Exempel - Motion

Motion angaende kollektivtrafiken i Umea

Som student har man ofta drenden ner till centrum, dock finns det inga bra studentrabatter pa
kollektivtrafiken dit. De studenter som ar 6ver 26 ar har ingen rabatt 6verhuvudtaget. NTK bor verka
tor studentrabatter pa kollektivtrafiken.
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Med anledning av detta foreslas fullmiktige besluta

att NTK skall verka for att det ska finnas férmanliga studentrabatter pa kollektivtrafiken
inom Umea.

Sture Studentsson
Studentsektionen

Ovanstaende idr ocksa ett exempel pd en daligt formulerad motion da den inte ar nog specifik i sin
att-sats, saknar tidsramar och information om vem det giller.

Exempel - Féljdmotion

Foljdmotion angaende kollektivtrafiken i Umed

Det motiondren skriver édr sant, dock ber6r detta endast en begrinsad del av NTK:s medlemmar. Det
ar ytterst olampligt att de studenter som studerar pa utlokaliserade utbildningar och sallan, eller aldrig,
nyttjar kollektivtrafiken i Umea ska betala for detta arbete. Om detta arbete skall genomféras bor det
goras pa samtliga orter dir NTK har medlemmar. Dock anser jag att detta skulle bli ett allt f6r
omfattande arbete.

Med anledning av detta foreslas fullmiktige besluta
att avsld motionen 1 sin helhet.

Stina Studentsson
Studentsektionen

Interpellation/Enkel fraga

En interpellation dr en omfattande skriftlig fraga stilld till ndgon fértroendevald. Interpellationer skall
besvaras skriftligen. Interpellationen kan anvindas for att stilla frigor angiende hur en
fortroendevald genomfor sitt uppdrag, det kan berora riktningen pa arbetet som den fértroendevalda
genomfor, bristande rapportering eller dylikt. Viktigt dr dock att interpellationen behandlar det
omride som den fortroendevalda arbetar inom.

Interpellationer skall vara fullmaktiges presidium till handa senast 11 dagar fére sammantridet.

En enkel fraga dr en kortare, skriftlig, friga stilld till en fortroendevald. Enkla fragor besvaras
muntligen pa fullmaktiges sammantriden. Enkla fragor foljer samma principer som interpellationen
1 6vrigt.

Enkla fragor skall vara fullmiktiges presidium till handa senast 3 dagar fére sammantridet.

Exempel- Interpellation

Interpellation till utbildningsbevakningsenhetens ordférande

Studiesituationen f6r dem som studerar pa forskarniva har under en lingre tid varit vildigt dalig.
Detta har upprepade ginger patalats for utbildningsbevakningsenhetens ordférande utan nigon
respons eller atgirder fran denne. Det har dven framkommit att utbildningsbevakningsenhetens
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ordférande helt och hallet har prioriterat bort alla frigor som r6r utbildningen pa forskarniva och
ligger all sin kraft pa grundutbildningsfragor.

Aven vi som studerar pa forskarnivé ir medlemmar i kdren och anser att vira avgifter inte skall g till
att sponsra fragor som endast rér grundutbildningen.

Med anledning av detta vill jag stilla tva fragor till utbildningsbevakningsenhetens ordférande:
e Varfor anser du att du helt kan prioritera bort forskarutbildningsfrigor?

e Vilka dtgirder gors eller planeras for att forbittra studiesituationen for forskarstuderande?

Lena Lektorsson
Doktorandsektionen

Exempel — En enkel fréga

Enkel fraga till studiesociala senhetens ordférande

I handlingarna som utkom till detta fullméktigesammantride gick det att utldsa att det inkommit en
remiss angdende ett salsbokningssystem for studenter vid Umea universitet. Det framgar dven att
denna remiss limnades obesvarad, trots att det fanns gott om tid att svara pa den fran det att den
inkom tills sista svarsdatum.

Av vilken anledning blev denna remiss inte besvarad?

Sune Studentsson
Studentsektionen

Propositioner

Propositioner ar forslag till beslut som kommer fran nagot av fullmiktiges beredande organ. De av
kirstyrelsens forslag som ej dr yttranden Over motioner/andra propositioner ir att betrakta som
propositioner.

PreFUM

PreFUM ir ett informellt begrepp som innefattar alla typer av férberedande moten infér eller kring
fullmaktigefragor. I mer komplicerade fragor ar det ofta limpligt att diskutera detaljerna med andra
medlemmar i ett mindre strukturerat samband, for att hora andra édsikter och skaffa sig ett bredare
underlag f6r sina beslut. Detta dr ocksd limpligt nir man funderar pa att limna in en
motion/foljdmotion di det pa detta sitt dr littare att hitta svagheter eller problem med en idé.

Beroende pa irendet kan omfattningen av ett preFUM variera. Vissa frigor kan vara limpliga att
diskutera med sin sektion, andra med fullmiktigemedlemmar. Ibland ir frigorna av sidan art att
kanske bada typerna av prelFUM ir 6nskvirt.

Organiserandet av preFFUM faller utanfor fullmaktiges arbetsordning och ir alltid pa medlemmarnas
eget ansvar dven om presidiet ofta kan hjilpa till med t.ex. salsbokning.
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Under motet

Aven om det gors mycket forarbete, sa ir det pA motet som besluten fattas. Dirfor ir det viktigt att
man ser till att man dr alert pa motet och dr medveten om hur métena fungerar. Bade formellt och
informellt, har man inte koll pa hur det fungerar kan man litt missa att lyckas fora fram sina asikter
pa ett meningsfullt sitt.

De verktyg som ledamoten har att tillga under moétet beskrivs hir nedan. Beskrivningen innefattar
vad verktygen innebdr, nir de anvinds och dven hur de anvinds. I vissa av fallen exemplifieras dven
anvindandet.

De verktyg som gis igenom ir foljande:

— Motesgester

—  Yrkande

— Protokollsanteckning

— Reservation

— Bordliggning/ Aterremiss

Motesgester

Pa fullmiktiges sammantriden tillimpas ett antal olika motesgester, for att man skall visa hur man
stiller sig i en fraga eller till nagons anférande. Dessa dr "hattifnattande", "roll-on", "block", "stryker
mig", "streck i debatten" och "ordningsfriga". Nedan ges en beskrivning av hur de fungerar.

b

Hattifnattande

Markering att man haller med talaren.
Gesten gors med hinderna viftande pa varsin sida av huvudet i ndgra sekunder.

Roll-on

Markering att man anser att talaren upprepar nagot som redan har sagts.
Med pekfingrarna mot varandra gér man tumrullningsliknande rorelser.

Block

Markering att man inte haller med talaren.
Hégerarmen hojs med knuten nive.

Jag stryker mig

Meddelande till talmannen att man vill stryka sig fran talarlistan.
Gesten bestar av en skirande rorelse med hégerhanden 6ver strupen.

Streck i debatten

Begiran av streck i debatten. Streck i debatten innebir att man vill avsluta diskussionen och ga till
beslut. Innan si kan ske ar det forst diskussion och beslut om streck i debatten, efter det far alla, utom
de som redan star pa talarlistan, en sista mojlighet att skriva upp sig.
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Streck i debatten begirs genom att gor en Z-liknande svirdshugg i luften (som Zorro).

Ordningsfraga

Begiran av ordningsfraga.
Med tummar och pekfingrar formas bokstaven O 6ver huvudet.

Anvindandet av dessa gester ir givetvis 1 huvudsak informellt (ej reglerade i styrdokument) sa kan
det vara roligt att kinna till att deras utformning faktiskt en gang behandlats av ett FUM, om 4n 1 lite
annan form.

Yrkanden

Andrings-/tilliggsyrkande ir forslag till beslut som liggs fram under pigiende fragebehandling.
Samtliga som har forslagsritt har mojlighet att komma med yrkanden.

Som alltid vid motioner och féljdmotioner ir det viktigt att det dr ett tydligt beslutsférslag som inte
kan misstolkas. Med ett yrkande finns inte samma moijlighet att ge en utforlig motivering, utan
mojligheten som ges ar att muntligt presentera sitt beslutsforslag och varfér man ligger det. Pa grund
av detta dr det ofta olimpligt att yrka pd stora forindringar pa ett drende, da det inte finns nog med
tid for samtliga av fullmiktiges ledamoter att tillgodogora sig informationen och géra en bra
konsekvensanalys av beslutet.

Formaliayrkanden dr yrkanden av en beslutsteknisk natur. Istallet for att direkt berdra sakfragan
handlar de istillet om hanteringen som sadan. Dessa dr bordliggning, aterremiss och ajournering.

Bordliggning innebdr att behandlingen av drendet avbryts for att tas upp i befintligt skick pa
nistkommande méte ifall man behdver mer tid for att tillgodogora sig information, man anser att
FUM ir for trétta eller uppjagade eller tiden bortjar ta slut.

Aterremiss innebir att drendet skickas tillbaka till beredande organ for att omarbetas, om man anser
att beslutsunderlaget ar otillrackligt for att fatta ett bra beslut.

Ajournering ar ett uppehall i ett sammantride. Ajournering kan anvindas till exempel som en kort
rast, ett maltidsuppehdll, f6r enskilda 6verliaggningar eller f6r att ge nagon tid att arbeta om ett forslag.
Ajournering kan dven ske pa en lingre tid, till exempel till en annan dag.

Formaliayrkanden behandlas alltid f6rst och i den ordning de inkommer.
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Exempel pa ett yrkande (gul lapp)

Finri

med naturvetar- och teknologkir

Sektion:
Studentsektionen

Namn:
Sara Studentsson
Arende: B08-3.4

Jag/vi yrkat:
Att fragan aterremitteras till arbetsmarknadsenheten fér behandling pa kommande

fullmaktigesammantride.

Protokollsanteckning

Protokollsanteckningar anvinds i samband med ett beslut eller hindelse pa ett sammantride som
anses vara vart att notera. Det kan till exempel réra sig om en kommentar till hur ett beslut fattades
eller angiende beredningen av drendet. FUM:s protokoll ar i 6vrigt beslutsprotokoll och innehaller

dirfor inga detaljer rorande motet.

Exempel pa protokollsanteckning (bla lapp)

TI i Protokollsanteckning
~— N
Umei naturvetar- och teknologkir
Namn: Sektion:
Sara Studentsson Sutdentsektionen

Arende: B08-3.4
Jag/vi begir att foljande anteckning fors till protokollet:
Da remisstiden for sektionerna enligt min mening har varit f6r kort anser jag fullmiktiges beslut

inte pa ett optimalt sett forankrats i sektionerna. Vid nasta remissférfarande bor remisstiden vara
minst tre veckor for att ge sektionerna moijlighet att inkomma med svar pa remissen.

Reservation

Nir man inte kan stédja det beslut fullmiktige fattar i ett beslutsirende ér en reservation en
mojlighet att markera sin staindpunkt. Observera dock att man maste ritta sig efter beslutet d4ven om
man reserverar sig. Reserveration skall anmilas under sittande méte och formulering ska delges

motessekreteraren senast 24 timmar efter beslutet 1 fraga.
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Exempel pa en reservation (rod eller orange lapp)

_ JNTK

Umei naturvetar- och teknologkir

Omroéstning

Omréstning 1 fullmiktige skall ske 6ppet. Rostprotokoll skall f6ras om nagon fullmiktigeledamot sa
begir. Votering vid personval skall vara sluten om nagon medlem sa begir. Med andra ord om niagon
sa onskar kan rostsedlar anvindas vid val.

Checklista for motioner, yrkanden, interpellationer och enkla fragor

En inlimnad motion eller interpellation skall alltid innehalla:

v" Namn och sektionstillh6righet pi den/de som stiller motionen eller interpellationen. Endast
individer kan limna in motioner, inte exempelvis sektioner eller karféreningar.

v En tydlig beslutsforslagsformulering (att-sats) f6r motioner och en tydlig frigestillning for
interpellationer.

Nir man skriver ett beslutsforslag (motion, féljdmotion eller yrkande) bor man tinka pa:

v" Har nigon annan stillt ett snarlikt forslag (och dr ett nytt forslag dirfor onddigt)?

V' Ar forslaget ett tilliggsforslag, ett indringsforslag eller ett fristiende forslag (ny motion)?

v" Finns det tillrickligt med underlag, sisom bakgrund och konsekvensanalys, for att fatta ett
beslut?

V' Om férslaget ir ett indring-/tilligesforslag till ett liggande forslag maste det tydligt framga
hur ursprungsforslaget dndras/utokas.

Nir man skriver en friga bér man tinka pa:
V" Vad vill du veta/uppni med din fraga?
v Ar frigan tillrickligt tydlig?
V' Vilket fértroendeuppdrag berér frigan?
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Viktiga hallpunkter

Notera att nedanstaende tidsgranser i vissa fall paverkas av helger och liknande.

e Sista datum for utskick av kallelse - 14 dagar fére
e Sista datum fOr inlimning av motioner, interpellationer, propositioner och 6vriga ordinarie
handlingar - 11 dagar fére (undantag f6r motion eller proposition angaende dndring av stadga
som ska skickas in 21 dagar fore)
¢ Ordinarie handlingar sinds ut - 9 dagar fére
e Sista datum fOr inlimning av foljdmotioner, enkla fragor, karstyrelsens yttranden samt
interpellationssvar - 3 dagar fore
e Kompletterande handlingar skickas ut - 2 dagar fére
e Protokoll frain FUM ska vara firdigstillt och justerat — 14 dagar efter
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