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Arbetsbeskrivningar - Karstyrelsen

Umea naturvetar- och teknologkar (NTK) har genom fullmaktige utsett en karstyrelse
bestdende av ett antal ledamoter som tillsammans ar kdrens hogsta verkstallande organ.
Kérstyrelsen ansvarar for och driver det dagliga arbetet utifran fullméktiges fattade beslut och
karens styrdokument och ar kérens fraimsta representanter mot universitetet och omvarld.

Som ledamot i kirstyrelsen ska ledamot arbeta for karens gemensamma intressen. Karstyrelsen
fattar beslut enligt styrdokument pa karstyrelsesammantraden (KSS). Samtliga
karstyrelseledamoter ska narvara pa karstyrelsesammantradena och avligga kort muntlig
rapport om foregangen verksamhetsperiod. Karstyrelseledamoter ska narvara pa fullmiktige
och avlagga skriftlig rapport om foregangen verksamhetsperiod.

Historik
Detta dokument ir en sammanslagning och revidering av tidigare separata arbetsbeskrivningar
for karstyrelseledamoter och faststilldes av fullméktige den 29 januari 2025.
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Karordférande

Umea naturvetar- och teknologkars karordférande (KO), tillika ledamot i kérstyrelsen, ar
karens framsta foretradare. Karordforande leder karens operativa verksamhet och ska ha god
overblick 6ver karens alla verksamheter och arbetsomraden. Karordférande ar en av karens tre
firmatecknare.

Allmant

Det aligger KO att:

- leda kérstyrelsen.

- leda kéarens verksamhet enligt den verksamhetsplan som fullmiktige faststallt.

- péabdsta sitt ta vara pa att karen bedrivs enligt de indamal som anges i lag och karens
styrdokument.

- karens medlemmar och Teknisk-naturvetenskaplig fakultets studenter representeras pa
bade universitet- och fakultetsniva.

- vara lyhord och tillgodose kérstyrelsens ledamoters fysiska och psykosociala
arbetsmiljo.

- vara ytterst ansvarig for arbetsmiljon inom kérens verksamhet.

- svara for karstyrelsens beslut infor fullmaktige.

- ansvara for att fragor och remisser handliaggs av lamplig person inom karen.

- ansvara for avtalsforhandling med externa parter.

- ansvara for att, i dialog med karstyrelsens 6vriga ledaméter, fordela arbetsuppgifter for
vakanta positioner inom karstyrelsen.

Ordforanderadet

Det aligger KO att:
- delta pa ordforanderadets sammantraden.
- vara kontaktpersonen mellan kérstyrelsen och ordféranderadet.
- ansvara for att ordféranderadet inom sig viljer en ordférande och att ordféranderddets
medlemmar far den utbildning som behovs for uppdraget som sektionsordforande.
- tillsammans med ordforanderadet ansvara for NTK:s pris for hedervarda insatser.

Representation

Det aligger KO att:
- varaledamot i rad och enheter med allmén strategisk natur pa universitets- och
fakultetsniva.
- vara ledamot i universitetsstyrelsen.
- vara ledamot i universitetets ledningsrad.
- delta pa rektors beslutsmoten.

Firmatecknare och agarrepresentant
Det éligger KO att:

- teckna alla avtal som binder kéren till samarbete.
- representera kdrens dgande i bolag och féreningar som helt eller delvis dgs av kiren.

Arbetsgivare

Det aligger KO att:
- péakarstyrelsens viagnar teckna anstillningsavtal med karens personal.
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- idialog med de anstillda ansvara for utformning och uppdatering av
arbetsbeskrivningar for karens anstillda personal infor beslut av karstyrelsen.

- halla sig uppdaterad om lagar och avtal som ror relationen mellan arbetsgivare och
anstillda.

- tillse att erforderlig kontakt sker med de anstilldas fackforbund.

- l6pande informera kérens personal om kérens verksamhet, med sarskild fokus pa
forandringar i verksamheten som kan péaverka deras situation.

- kontinuerligt hdlla medarbetarsamtal med samtliga anstallda och arvoderade.

- ansvara for de anstilldas fysiska och psykosociala arbetsmiljo.

Samarbete och kontakt

Det aligger KO att:

- vara karens priméara kontaktperson mot media, kommunen, universitetet och andra
myndigheter.

- halla nira kontakt och bra samarbete med 6vriga karstyrelseledamoter.

- halla nira kontakt och bra samarbete med karordférande vid andra studentkarer vid
Umea universitet.

- halla nara kontakt och bra samarbete med karordforande for Skogshogskolans
studentkar.

- halla nara kontakt och bra samarbete med karordférande vid andra studentkarer inom
Reftec.

- halla nara kontakt och bra samarbete med Sveriges forenade studentkéarer.

- halla nara kontakt och bra samarbete med ledningen vid fakulteten och universitetet.

- halla nira kontakt och bra samarbete med kéarens inspektor och proinspektor.
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Vice karordforande

Umea naturvetar- och teknologkars vice karordférande (VKO), tillika ledamot i karstyrelsen, ar
ordforande for kommunikationsenheten och karordforandes ersattare vid laga forfall. Vice
karordforande stottar och avlastar karordforande i dess arbetsuppgifter. Vid forfall av
karordforande overtar vice karordforande dess stadgade uppgifter till dess att ny kérordforande
valts.

Allmant

Det aligger VKO att:
- stodja karordforande i dess arbete.
- ersitta kdrordférandes vid dennes laga forfall.
- sekretera karstyrelsesammantraden.
- ansvara for karens dokumentering.

Kommunikationsenheten

Det aligger VKO att:
- leda enhetens arbete enligt den handlingsplan fullmiktige faststallt.
- ansvara for att enhetens beslut ar vil forberedda.
- ansvara for att enhetens beslut verkstalls.
- verka for att varje enhetsledamot har inflytande i enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot trivs med enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot utvecklas av enhetsarbetet.
- ansvara for att enheten samordnar kdrens kommunikation med kérens
medlemsansvarig.

Ekonomi

Det aligger VKO att:
- tafram forslag pa karens ram- och detaljbudget.
- regelbundet rapportera kirens ekonomiska situation till karstyrelsen och fullméktige.

Samarbete och kontakt

Det aligger VKO att:
- halla nara kontakt och bra samarbete med 6vriga karstyrelseledamoter.
- halla nara kontakt och bra samarbete med vice kdrordforande vid andra studentkarer
vid Umeéd universitet.
- halla nara kontakt och bra samarbete med vice kirordforande vid andra studentkarer
inom Reftec.
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Arbetsmarknadsenhetens ordférande

Umea naturvetar- och teknologkars arbetsmarknadsenhetens ordférande (AEO), tillika ledamot
i karstyrelsen, dr karens fraimsta ansvariga i arbetsmarknadsfragor. Till arbetsmarknadsfragor
hor fragor som ror studenternas anstallningsbarhet, arbetslivsanknytning, kontakt och
samarbete med foretag och samarbetsavtal.

Allmant

Det aligger AEO att:
- bevaka universitetets arbete med arbetsmarknadsfragor.
- delta i universitetsarbete med arbetsmarknadsfragor och driva kérens asikter.
- verka for att studenterna har goda forutsattningar efter utbildningens slut.
- vara karens expert pa arbetsmarknadsfragor.

Arbetsmarknadsenheten

Det ahgger AEOQ att:
leda enhetens arbete enligt den handhngsplan fullmaktige faststallt.
- ansvara for att enhetens beslut ar vil forberedda.
- ansvara for att enhetens beslut verkstalls.
- verka for att varje enhetsledamot har inflytande i enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot trivs med enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot utvecklas av enhetsarbetet.
- verka for att samtliga sektioner anordnar arbetsmarknadsevenemang.

Avtal

Det ligger AEO att:
- ansvara for avtal som generar intdkter till karen.
- ansvara for externa parters reklam/marknadsforing i karens kanaler.
- verka for att samarbete med externa parter ska vara 6msesidigt ggnnsamma.

Arrangemang

Det ahgger AEQ att:
koordinera arrangemang rorande arbetsmarknad inom karen.
- ansvara for lokaler, monterplacering och liknande dé externa parter betalar for att
medverka i kdrens arrangemang.
- verka for att kirens arbetsmarknadsarrangemang nar s manga olika studentgrupper
som mojligt.
- delta och ansvara for karens del i samarbetet Jobbsnack.

Samarbete och kontakt

Det aligger AEO att:
- vara karens kontaktperson for studenter med problem rorande arbetsmarknadsfragor.
- halla nira kontakt och bra samarbete med 6vriga karstyrelseledamoter.
- halla nira kontakt och bra samarbete med andra ansvariga for arbetsmarknadsfragor
vid andra studentkarer vid Umea universitet.
- halla nira kontakt och bra samarbete med ansvariga for arbetsmarknadsfragor vid
andra studentkarer inom Reftec.
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- halla nira kontakt och bra samarbete med ansvariga for arbetsmarknadsfragor vid
Umea universitetet.
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Studiesociala enhetens ordférande

Umea naturvetar- och teknologkars studiesociala enhetens ordférande (SEO), tillika ledamot i
karstyrelsen, ar kdrens fraimsta ansvariga i studiesociala fragor. Till studiesociala fragor hor
fragor som ror bostader, studiemedel, arbetsmiljo, jamstalldhet, likabehandling, sociala
aktiviteter, mottagning och studenthailsa.

Allmant

Det dligger SEO att:
- vara karens expert rorande studiesociala fragor.
- bevaka universitetets arbete med studiesociala fragor.
- delta i universitetets arbete med studiesociala fragor.
- pabdsta sitt ta vara pa studenternas hilsa och vilbefinnande.
- vara karens huvudstuderandearbetsmiljoombud (HSAMO).
- leda kirens systematiska arbetsmiljoarbete.
- ansvara for att kirens studerandearbetsmiljoombud (SAMO) far tillracklig utbildning
for uppdraget.
- vara kérens ordinarie bilansvarig (annan karstyrelseledamot om korkort saknas).

Studiesociala enheten

Det aligger SEO att:
- leda enhetens arbete enligt den handlingsplan fullmiktige faststallt.
- ansvara for att enhetens beslut ar vil forberedda.
- ansvara for att enhetens beslut verkstalls.
- verka for att varje enhetsledamot har inflytande i enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot trivs med enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot utvecklas av enhetsarbetet.

Representation

Det aligger SEO att:
- vara ledamot i rdd och enheter med koppling till studiesociala fragor pa universitets-
och fakultetsniva.
- halla god kontakt med andra studentrepresentanter i rad och enheter med koppling till
studiesociala fragor pa universitets-, fakultets- och institutionsniva.

Studenthjalp

Det dligger SEO att:
- ansvara for att hjalpa studenter med problem rorande studiesociala fragor.
- ansvara for att dokumentera studenters problem rérande studiesociala fragor.
- verka for att forebygga studenters problem rérande studiesociala fragor.
- ansvara for NTK:s akutlan.

Mottagning

Det aligger SEO att:
- ansvara for kdrens mottagning.
- ansvara for kdrens mottagningsansvariga genom att de viljs i tid, far tillracklig
utbildning for uppdraget, ar val insatta i kdrens policydokument och inkommer med
mottagningsscheman i tid.
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- ansvara for att mottagningsutbildningen utvarderas och utvecklas.

- ansvara for att det sker en kontinuerlig utvardering och 6versyn av mottagningen.

- tillsammans med karens medlemsansvarig, ansvara for produktion och distribution av
karens handbok for nya studenter.

Arrangemang

Det aligger SEO att:
- ansvara for karens inskrivningsdag pa hosten.
- ansvara for karstyrelsens kick-off.

Askningar

Det aligger SEO att:
- ansvara och besluta om dskningar som kommer till karstyrelsen.
- arbeta for att godkdnda dskningar foljer karens policys.
- arbeta for att dskningar alltid gynnar kairmedlemmar.

Samarbete och kontakt

Det dligger SEO att:

- vara karens kontaktperson for studenter med problem rorande studiesociala fragor.

- halla nira kontakt och bra samarbete med 6vriga karstyrelseledaméter.

- halla nira kontakt och bra samarbete med andra ansvariga for studiesociala fragor vid
andra studentkarer vid Umea universitet.

- halla nira kontakt och bra samarbete med ansvariga for studiesociala fragor vid andra
studentkarer inom Reftec.

- halla nira kontakt och bra samarbete med ansvariga for studiesociala fragor vid Umea
universitetet.

- halla nara kontakt och bra samarbete med universitetets 6vriga
huvudstuderandearbetsmiljoombud (HSAMO).

- halla god kontakt och bra samarbete med externa parter som behandlar fragor som ror
studenters studiesociala situation, exempelvis CSN, IKSU, Bostaden, Umea kommun
och Hyresgistforeningen.
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Utbildningsbevakningsenhetens ordférande

Umea naturvetar- och teknologkars utbildningsbevakningsenhetens ordférande (UEO), tillika
ledamot i kdrstyrelsen, ar kirens framsta ansvariga i utbildningsfragor. Till utbildningsfragor
hor fragor som ror antagning, hogskolepedagogik, kvalitets- och utvecklingsarbete, regler och
rattigheter.

Allmant

Det aligger UEOQ att:
- bevaka universitetets arbete med utbildningsfragor
- delta i universitetsarbete med utbildningsfragor och driva karens asikter
- vara karens expert pa utbildningsfragor pa grund- och avancerad niva

Utbildningsbevakningsenheten

Det dligger UEO att:
- leda enhetens arbete enligt den handlingsplan fullmaiktige faststallt.
- ansvara for att enhetens beslut ar vl forberedda.
- ansvara for att enhetens beslut verkstalls.
- verka for att varje enhetsledamot har inflytande i enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot trivs med enhetsarbetet.
- verka for att varje enhetsledamot utvecklas av enhetsarbetet.
- tillsammans med enheten ansvara for NTK:s pedagogiska pris.

Representation

Det dligger UEO att:
- varaledamot i rdd och enheter med koppling till utbildningsfragor pa universitets- och
fakultetsniva.
- halla god kontakt med andra studentrepresentanter i rad och enheter med koppling till
utbildningsfragor pa universitets- och fakultets- och institutionsniva.

Studenthjalp

Det aligger UEO att:
- ansvara for att hjalpa studenter med problem rorande utbildningsfragor.
- ansvara for att dokumentera studenters problem rérande utbildningsfragor.
- verka for att forebygga studenters problem rorande utbildningsfragor.

Arrangemang

Det aligger UEQO att:
- tillsammans med Utbildningsbevakningsenheten planera och genomfora den arliga
Studeranderepresentantutbildningen (STURE).

Samarbete och kontakt

Det aligger UEO att:
- vara kérens kontaktperson for studenter med problem rorande utbildningsfragor.
- haélla nira kontakt och bra samarbete med 6vriga karstyrelseledamoter.
- halla nira kontakt och bra samarbete med karens doktorandombud.
- haélla nira kontakt och bra samarbete med andra ansvariga for utbildningsfragor vid
andra studentkarer vid Umea universitet.
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- halla nira kontakt och bra samarbete med ansvariga for utbildningsfragor vid andra
studentkarer inom Reftec.
- haélla nira kontakt och bra samarbete med ansvariga for utbildningsfragor vid Umea

universitetet.
- halla nira och bra samarbete med Teknisk-naturvetenskaplig fakultets
utbildningsledare.
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Studerandeledamot

Umea naturvetar- och teknologkars studerandeledamot/studerandeledamoter (SLEM), tillika
ledamot/ledamoter i karstyrelsen, ar karens fraimsta ansvariga for sociala arrangemang for
karens medlemmar. Ledamot/ledamoter ska i man om tid med studierna i beaktning delta i
karstyrelsens gemensamma arbete och arbeta for att kdren arrangerar sociala evenemang.

Allmant

Det aligger SLEM att:
- nirvara pa karstyrelse- och fullmédktigesammantraden.
- 1imaé&n om tid nirvara pa karstyrelsens informella méten.
- iman om tid delta i kdrens l6pande arbete.

Arrangemang

Det aligger SLEM att:
- iman om tid och intresse arrangera sociala evenemang for karens medlemmar.
- att se till att event/arrangemang i karens namn eller med hjalp av karens resurser foljer
de policys som kéren har.
- att verka for att alla event/arrangemang som sker med hjilp av kirens resurser skall
gynna medlemmarna i karen.
- att dokumentera sociala arrangemang som anordnats for kdrens medlemmar.

Samarbete och kontakt

Det aligger SLEM att:
- halla nara kontakt och bra samarbete med 6vriga karstyrelseledamoter.
- halla nara kontakt och bra samarbete med andra ansvariga for event vid andra
studentkarer vid Umea universitet.
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